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Príloha č. 4 k Príkazu riaditeľa školy  č. ___/2021
Stredná odborná škola Jána Antonína Baťu, Námestie SNP 5, Partizánske
Z á p i s n i c a 

z prešetrovania sťažnosti vo veci __________________ p. __________________ (ďalej aj „sťažovateľ“).

Písomná sťažnosť p. ________________, bytom ______________bola doručená do školy dňa ________  a je vedená pod evid. č.________________ (1/2021/sťažnosť).

Na základe Poverenia riaditeľa školy sťažnosť preverovala komisia v zložení:

predseda komisie : _________________

člen komisie :
       _________________ 

člen komisie :
       _________________

Miesto prešetrenia predmetu sťažnosti: 

SOŠ Partizánske
Obdobie prešetrovania predmetu sťažnosti:
15. október až 10. november 2021 (napr.)
Čas prešetrovania predmetu sťažnosti: 

15. február až 10. marec 2021 (napr.)
Sťažovateľ :        
____________________________________(meno, priezvisko, bydlisko)
Predmet sťažnosti 

I. ___________________________.
II. ____________________________________.
Pri prešetrovaní predmetnej sťažnosti členovia komisie na prešetrovanie sťažnosti vychádzali z nasledovných dokladov a materiálov:

· Stanovisko zamestnanca ________________ zo dňa a súvisiace vyjadrenie nadriadeného zamestnanca zo dňa __________________
· Prezenčná listina zo dňa ___________(napríklad)
· Vyjadrenie sťažovateľa
Preukázané zistenia:

Šetrením sťažnosti bolo zistené nasledovné:
I.
Na základe vyššie uvedených skutočností :
· ____________________
· ____________________
možno konštatovať, že sťažnosť je neopodstatnená.
II.
Na základe vyššie uvedených skutočností :

· ____________________

· ____________________

možno konštatovať, že sťažnosť je opodstatnená.
III.
Členovia komisie na prešetrovanie sťažnosti, pri prešetrovaní sťažnosti zistili nasledovné nedostatky, ktoré je potrebné preveriť v rámci vnútornej kontroly SOŠ:
IV.

1. Komisia na prešetrovanie sťažnosti (ďalej komisia), konštatuje, že sťažnosť bola opodstatnená v predmete sťažnosti, uvedenej v bode II.

2. Komisia navrhuje riaditeľovi školy preveriť v rámci vnútornej kontroly SOŠ Partizánske zistenia komisie uvedené v bode III a prijať opatrenia na ich odstránenie.
3. Komisia navrhuje riaditeľovi školy s ohľadom na časť II. v lehote do ___________ uložiť zamestnancovi, ktorý porušil ustanovenia o zákaze diskriminácie:
· vykonať nápravu,
· upustiť od takého konania /zabezpečiť upustenie od takého konania
· odstrániť  následky zistenej diskriminácie.

4. Komisia predkladá riaditeľke školy návrh „Oznámenia o prešetrení sťažnosti“ sťažovateľovi. 
Za SOŠ   sťažnosť prešetrili:

______________________




          ____________________
meno, priezvisko, predseda                                                                    podpis
______________________   




          _____________________ meno, priezvisko, člen                                                                           podpis

______________________   




          _____________________ meno, priezvisko, člen                                                                           podpis


Dátum vyhotovenia zápisnice: __________________
S obsahom zápisnice bol dňa ________________ oboznámený:

Za školu
                             Riaditeľ  SOŠ                                                   ___________________
                                    nadriadený zamestnanec*                                  ___________________
* uviesť podľa potreby
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